
SIEĆ BADAWCZA ŁUKASIEWICZ - 

INSTYTUT TECHNOLOGII ELEKTRONOWEJ 

poszukuje Kandydata na stanowisko  

GŁÓWNEGO SPECJALISTY - KIEROWNIKA DZIAŁU 

ADMINISTRACYJNO-EKONOMICZNEGO 

(pion wsparcia) 

nr naboru N/32/2020 

 

Liczba wolnych stanowisk pracy: 1 

Wymiar etatu: pełny etat 

Miejsce pracy:  

Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Technologii Elektronowej Oddział PREDOM,  

Dział Administracyjno-Ekonomiczny, 

ul. Krakowiaków 53, 02-255 Warszawa 

Zakres obowiązków: 

 zapewnienie prawidłowego funkcjonowania, koordynowanie i nadzorowanie pracy Działu 

Administracyjno-Ekonomicznego, 

 współpraca z komórkami organizacyjnymi Instytutu w zakresie organizacji 

sporządzania, przyjmowania, obiegu i kontroli dokumentów, w sposób zapewniający 

właściwy przebieg operacji finansowych i gospodarczych, 

 sporządzanie kalkulacji wynikowych oraz sporządzanie sprawozdań finansowych, 

rocznego bilansu, rachunku zysków i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki, 

rachunku przepływów pieniężnych oraz innych zestawień i sprawozdań wymaganych 

przez Centralę i Organ Zarządczy, 

 stała analiza i ocena aktualnych wyników finansowych  w porównaniu z zamierzonymi 

celami, 

 nadzorowanie płatności wobec banków i innych instytucji finansowych, dostawców                      

i firm usługowych, z serwisów z których korzysta Instytut, 

 przestrzeganie procedur kontroli zarządczej w zakresie spraw finansowo – księgowych, 

 prowadzenie ksiąg inwentaryzacyjnych oraz poprawne i terminowe rozliczanie 

inwentaryzacji składników majątku, 

 nadzór nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej, 

 współpraca z audytorem zewnętrznym w trakcie corocznej kontroli, 

 sporządzanie planów sprzedaży i kosztów oraz wstępna kontrola zgodności operacji 

gospodarczych i finansowych z planem finansowym, 

 sporządzanie zestawień oraz sprawozdań  do jednostek nadrzędnych, 

 organizacja pracy podległych pracowników.   

Wymagania: 

 wykształcenie wyższe magisterskie kierunkowe, 

 3-letnie doświadczenie zawodowe,  

 2-letnie doświadczenie w zarządzaniu zespołami ludzkimi, 

mile widziane 

 znajomość języka angielskiego w stopniu komunikatywnym, 

 obsługa programów MS Office. 

Wymagane dokumenty: 

 CV zawierające szczegółowy opis kwalifikacji i doświadczenia zawodowego potwierdzające 

spełnianie wymagań i zdolność do wykonywania obowiązków wskazanych w niniejszym 

ogłoszeniu o naborze, 

 kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie oraz posiadane kwalifikacje 

zawodowe  niezbędne  do  wykonywania  pracy  na  stanowisku  określonym  w ogłoszeniu               

o naborze, 



 oświadczenie kandydata o akceptacji warunków naboru. 

Kandydatom oferujemy: 

 zatrudnienie na umowę o pracę od zaraz,  

 pewne, regularne wynagrodzenie adekwatne do posiadanych umiejętności i zaangażowania, 

 niezbędne narzędzia pracy, 

 dobre wprowadzenie, przeszkolenie i wsparcie zespołu profesjonalistów. 

Miejsce składania dokumentów:  

Dokumenty aplikacyjne prosimy kierować w formie elektronicznej na adres 

abarakowska@predom.com.pl w tytule wpisując numer naboru N/32/2020 do dnia                                         

31 lipca 2020 r. do godziny 15:00. 

 

Do dokumentów prosimy dołączyć niniejszą klauzulę: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb bieżącej 

rekrutacji oraz oświadczam, że zapoznałam/em się z załączoną klauzulą informacyjną  

o przetwarzaniu danych osobowych w Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytucie Technologii 

Elektronowej.” 

 

Jednocześnie uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi osobami. 



 

Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Technologii Elektronowej 
Klauzula informacyjna dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie 

oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych 
 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) – zwanego dalej 

Rozporządzeniem 2016/679,  informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut 

Technologii Elektronowej w Warszawie, Aleja Lotników 32/46, 02-668 Warszawa; 

2) w sprawach związanych z Pana/Pani danymi osobowymi proszę kontaktować się  

z Inspektorem Ochrony Danych, adres e-mail: iod@ite.lukasiewicz.gov.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą wyłącznie dla potrzeb aktualnej rekrutacji, 

 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia 2016/679 oraz Kodeksu Pracy; 

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres trzech miesięcy  

po zakończeniu aktualnej rekrutacji; 

5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane odbiorcom zewnętrznym; 

6) posiada Pani/Pan prawo, po spełnieniu warunków określonych w Rozporządzeniu 2016/679, 

do żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych, prawo  

do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu 

wobec przetwarzania, prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie; 

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, jeśli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie narusza przepisy o ochronie danych 

osobowych; 

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych 

uniemożliwi udział w postępowaniu rekrutacyjnym. 

 


